Государственная услуга содействия гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников

Общая информация
Перечень документов необходимых   для получения государственной услуги содействия гражданам в поиске подходящей работы:
· заявление о предоставлении государственной услуги;
· паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий, - граждане Российской Федерации;
· документы, удостоверяющие личность и гражданство иностранного гражданина, - иностранные граждане;
· документы, удостоверяющие личность, - лица без гражданства;
· трудовую книжку или документ, ее заменяющий, - кроме граждан, впервые ищущих работу (ранее не работавших).
· дополнительно для подтверждения опыта работы по профессии (специальности) граждане могут представить трудовые договоры, служебные контракты, договоры гражданско-правового характера.
· документы, удостоверяющие профессиональную квалификацию гражданина.
· граждане, впервые ищущие работу (ранее не работавшие), не имеющие профессии (специальности), представляют документ об образовании.
· справку о среднем заработке за последние три месяца по последнему месту работы - кроме граждан, впервые ищущих работу (ранее не работавших).
· индивидуальную программу реабилитации инвалида, выдаваемую в установленном порядке, - граждане, являющиеся инвалидами.
Для получения государственной услуги содействия в поиске подходящей работы при последующих обращениях граждане представляют следующие документы:

· паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий, - граждане Российской Федерации;
· документы, удостоверяющие личность и гражданство иностранного гражданина, - иностранные граждане;
· документы, удостоверяющие личность, - лица без гражданства;
· индивидуальную программу реабилитации инвалида, выдаваемую в установленном порядке, - граждане, являющиеся инвалидами.

Получатели услуги
    граждане Российской Федерации;
    иностранные граждане;
    лица без гражданства.

Способы получения услуги
Предоставление государственной услуги осуществляют центры занятости населения, расположенные на территории соответствующих муниципальных образований Смоленской области.
Основаниями для начала предоставления услуги являются: личное обращение в центр занятости населения гражданина с заявлением о предоставлении государственной услуги содействия гражданам в поиске подходящей работы.

Результаты получения услуги
· направления на работу, перечня вариантов работы;
· предложения о предоставлении иной государственной услуги в области содействия занятости населения;
· предложения пройти профессиональное обучение по направлению органов службы занятости женщинам в период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет.

Срок предоставления услуги
Максимально допустимое время предоставления государственной услуги заявителю, впервые обратившемуся в центр занятости населения, не должно превышать 20 минут с момента предоставления необходимых документов. Максимально допустимое время предоставления государственной услуги при последующих обращениях заявителя не должно превышать 15 минут с момента предоставления документов.

Дополнительная информация
Государственная услуга предоставляется бесплатно. Получатели государственной услуги имеют право на неоднократное обращение за получением государственной услуги.
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